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План работы заместителя директора по учебно-воспитательной работе 

с молодыми специалистами на 2023-2024 г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



№ Содержание работы Месяц Ответственные 

1 Определение молодого специалиста в методическое 
объединение 

сентябрь Зам.дир. по УВР 
методический совет 

 Закрепление учителей-наставников сентябрь Зам.дир. по УВР, 
методический совет 

2 Разработка и   утверждение   плана   работы   с   молодыми 
специалистами, пришедшими на работу. 

сентябрь Зам.дир. по УВР, 
наставники 

3 Знакомство новых учителей с традициями школы, с 
классами, в которых учитель будет преподавать 

сентябрь Зам.дир. по УВР, ВР 

4 Изучение нормативно-правовой базы. Ведение школьной документации для нового 

учителя: инструкции по заполнению и ведению школьной документации, 
составление рабочей программы 

сентябрь Зам по УВР Руководитель МО 

 
 

5 

1. Практикум «Составление рабочих  программ в конструкторе» 

2. Изучение содержания учебных программ, нормативных документов по организации 

учебного процесса. 

Сентябрь Зам по УВР Руководитель МО, 

наставники 

6 Оказание помощи в выборе методической темы по 
самообразованию 

Сентябрь, 
октябрь 

Зам по УВР 
руководитель МО 

7 Организация помощи в проведении первых уроков с последующим его анализом Сентябрь

, октябрь 

Зам.дир. по УВР, 

зам. директора по ВР, 

наставники 

8 Посещение молодым специалистом уроков наставника в течение 
года 

Руководитель МО 

9 Посещение  уроков у молодого специалиста с целью оказания методической

  помощи.  Современный  урок. 
Требования. Организация. Самоанализ. 

Периодиче

с ки 

Зам по УВР руководитель МО 

10 Информационная работа с молодым специалистом (вопросы курсовой подготовки, 

портфолио, аттестация) 

в 

течение 

года 

Зам по УВР Руководитель МО, 
наставники 

11 Изучение передового педагогического опыта педагогов 
района, школы. 

в течение 
года 

Зам по УВР 

12 Активное участие во всех методических мероприятиях в школе: 

• Методический день 

• Педсоветы 

• Предметные недели 

• Научно-практическая конференция школьников 
• Семинары, открытые уроки и т.д. 

В 

течение 

года 

Руководитель МО, Зам по УВР, 

зам. по ВР, наставники 

 


